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Oficio Nro. XXX-XXX-XXX

Guayaquil, XXXX


Ph. D.
Leonardo Estrada Aguilar
Gerente General
EMPRESA PÚBLICA DE SERVICIOS ESPOL-TECH E.P.
En su despacho


De mi consideración:

Por medio del presente me permito indicar a usted, que se autoriza el inicio del proceso de contratación por lo que se solicita emisión de la certificación presupuestaria, según los datos que se describen a continuación:

	
Objeto:
	

	Plazo de ejecución:
	

	Presupuesto Referencial:
	

	Forma de pago:
	

	Unidad Requirente:
	

	Tipo de Compra:
	BIEN / SERVICIO

	Tipo de Procedimiento:
	SUBASTA / MENOR CUANTÍA / COTIZACIÓN / REGIMEN ESPECIAL / VPN / CONSULTORIA / ETC.

	Nombre del Administrador de contrato:
	

	Correo electrónico y teléfono de contacto del administrador del contrato: 
	

	Nombre del Técnico que no interviene en el proceso:
	

	Correo electrónico y teléfono 
de contacto del técnico que no interviene en el proceso:
	

	Sugerencia del Delegado del proceso o Comisión Técnica
 (ser el caso)
	Escoger

DELEGACION TECNICA:  (CUANDO EL MONTO DEL PROCESO ES MENOR A 63.005,73)


	Denominación
	Nombre y apellido completos
	Nro. cédula

	Presidente, PROFESIONAL DESIGNADO POR LA MAXIMA AUTORIDAD
	XXXXXX
	XXXXX



Comisión Técnica: (CUANDO EL MONTO DEL PROCESO ES MAYOR A 63.005,73)
	Denominación
	Nombre y apellido completos
	Nro. cédula

	Presidente,
PROFESIONAL DESIGNADO POR LA MAXIMA AUTORIDAD
	XXXXXX
	XXXXX

	Titular del área requirente
	XXXXXX
	XXXXX

	Profesional afín al objeto del proceso
	XXXXXX
	XXXXX






· Detalle de la Certificación presupuestaria: 
	Nro.
Centro de Costo 
	Nombre
centro de costo
	Nro. Partida Presupuestaria 
	DESCRIPCION
	VALOR

	xxxxxxxxxx
	xxxx-xxxxx-xx
	530249
	Eventos publico promocionales 
	3210,58

	xxxxxxxxxx
	xxxx-xxxxx-xx
	xxxxxxxxxx
	xxxx-xxxxx-xx
	

	
	
	
	TOTAL
	(coincidir con el Presupuesto Referencial)




Particular que comunico para los fines pertinentes.





Atentamente,
  



Nombre 
Cargo 
de la máxima autoridad del área requirente

Anexos:
· Informe de necesidad
· Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas
· Estudio de mercado
· Proformas recibidas y Ruc
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