PASOS

Paso 1
Se debe crear el cliente desde la opcidn:

v' Recaudacion

Cliente

Elegir Empresa/Facultad/Unidad/Centro
Centro de Costos

Especialiaciéon

Ciclo

D NN NI NN

Llenar todo los campos Cédula o RUC/Nombres/Apellidos/Correo/Teléfono/Celular/Direccién, una vez llenado todo los
campos Grabar, cualquier modificacion se puede realizar desde “Actualizar”.

Pantalla de bienvenida Admin! [ Cerrar sesion ]

SISTEMA DE IDENTIFICACION

DE DEPOSITOS ONLINE

|mlwlmmlmcﬁw|Aml

CLIENTE

Empresa: [EspoL-TecH ADMINISTRACION [ ]
Facultad/Unidad/Centro  ["egpo) TECH ADMINISTRACION [=]
Centro de Costos [ espoL-TecH ADMINISTRACION [=]
Especiaizacidn [ oTros SERVICIOS =]
Gido (2016 [+]
Céduba o RUC Consular)

Hombres
Apelidos
Correo
Teléfone
Celular

Direccidn

Limpiar | [ Grabar | [ Actusiear | [ Biminar | [ Retonar




Paso 2
Una vez creado el cliente, se puede generar el comprobante de pago desde la opcion:

Recaudacion

Generar Comprobante Unico, en el cual debe elegir la Empresa, Especializacion y Ciclo,

Poner una descripcidn del servicio

Valor Total del Servicio, si el servicio grava IVA se debe elegir el Cheklist.

Elegir la fecha de inicio y fecha fin del servicio.

Guardar

Creado el servicio, buscar al cliente para crear el comprobante de pago

Al seleccionar “Nueva Forma de Pago”, se puede elegir las formas de pago como: “Pago Unico”, “Pago Iguales”
y “Oftras formas de Pago.
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LUMPFHUBANIE

026 Consultar_|
Descripcién del Ssrvicic
Pago de deuda
Empress:
[EspoL-TECH ADMINISTRACIGN ]

Facultad/Unidad/Cantro
ESPOL-TECH Al STRACICH

Centro de Costos
ESPOL-TECH ADM

OTROS SERVICIOS

Q000

(&)
Especisizacién o Campo 3
O

Gicle Campot
2016
Valor: IVA 14 % vA: TOTAL: Fecha Inicic Fecha Fin
Guards
2,00 28 2,28 13/06/2016 307062016 i
REQUIRIENTE
CERUC“‘”'& © 0915953034 Buscar | 52 Correc mdsalaza@espol.adu.ec
Cliznte Salazar Caravajo Magahy dei Pilar Teldfono 2269269

Direccién KM 30.0 VIA PERIMETRAL

Dascripoién Pago de deuds kg

E:;:as de Selecdonar -
FORMA DE PAGO

Tipe Formas de Pago Slcnr |

PAGO UNICO

PAGO IGUALES

|OTRAS FORMAS DE PAGO
SERVICIOS EN CURSO




Pago Unico

El cliente podrd realizar un Unico pago.

Pago Iguales

FORMA DE PAGO

Tipe Formas de Pago PAGO UNICO -
Drescripoicn
Pago de deuda
Fecha de Emision Fecha de Vencimiento
1 2,28 13/06/2016 30/06/2016
Guardar

El cliente podrd realizar pagos con cuotas iguales dependiendo del plazo que le asigne.

FORMA DE PAGO

Tipo Formas de Pago PAGO IGUALES -
Descripcitn
Pago de deuda Aprobade ||
VALOR DEUDA ABONO O ENTRADA SALDO PLAZO FECHA INICIAL
228 0,00 228 3 14/05/2016
Y T e )
abono/Entrada 0| 14/08/2016 28/06/2016 [
1 0,67|01/07/2016 28/07/2016
2 0,67|01/08/2015 28082016
3 0,66|01/08/2016 28/05/2015
Total: 2,00

| Guardar



Otras formas de Pago

En esta opcidn se puede realizar modificacion desde la opcidn *Accidon” en el cual se puede modificar el valor, la fecha
de emision y fecha de vencimiento.

FORMA DE PAGO

Tipo Formas de Pago OTRAS FORMAS DE PAGD  «

Descripcicn

Pago de deuda 2016 Aprobada

VALOR DEUDA ABCONO O ENTRADA DESCUENTO SALDO PLAZO FECHA INICIAL

2 [ Generer |
28 0,00 0,00 2,28 3 14/06/2016

O 0 M S T S = =)
Abono/Entrads 0| 14/06/2016 28/06/2016 =

1 0,67|01/07/2016 28/07/2016 =

2 0,67|01/08/2016 26/08/2016 2y

3 0,66|01/03/2016 28/03/2016 =

Una vez que ha elegido la forma de pago, se debe guardar y automdticamente se envia por correo electrénico el
comprobante de pago el cual sirve para ambos bancos (Banco del Pacifico y Banco Guayaquil).



Comprobante/ Resumen de Comprobantes

Reportes

Se debe elegir la Empresa/Facultad/Unidad/Centro/Especialiazcion y Cliclo, y hace click en Vista Preliminar

BISTEMA DE IDENTIFICACION

E DEPOSITOS ONLINE
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RESUMEN DE COMPROBANTES
Drescripoicn
del Servicio SEons G
Empress:
ESPOL-TECH ADMINISTRACION =
Feculted/Unided(Centro
ESPOL-TECH ADMINISTRACION -
Centro de Costos .
ESPOL-TECH ADMINISTRACION -
Especizlizacicn
OTROS SERVICIOS -
Ciclo i
2015 - Reguerient=
[ Vista Prefiminar | [ Nusva Consulta ]

RESUMEN DE COMPROBANTES

Usuarte impresidn: Admin . Fecha hora impresion: 14062016 12:05:25
Entidad: ESPOL-TECH ADMINISTRACION
Facultad:ESPOL-TECH ADMINISTRACION
Centro de Costo:ESPOL-TECH ADMINISTRACION
Servicio: Maestria en mejoramiento de procesos
# Cuotas # Cuootas  Monto Monto
ESPECIALIZACION CicLo Requirientes Totales  Pagadas Total  pagade Salda
OTROS SERVICIOS 2015 TONATHAN MAURICIO PEREZ CORRES] 0 780000 000 7.800,00
Nro Requirientes: 4 SubTotales: 7.800,00 0,00 7.800,00
Servicio: Pago de curso impuesto ala renta
# Cuotas # Cootas  Monto Monto
ESPECIALIZACION CicLo Requirientes Totales  Pagadas Total Salda
OTROS SERVICIOS 2015 BRADIDER 5.A BRADIPER S.A. 2 0 388,00 0.0 388,00
Nro Requirientes: il SubTotales: ©8.188,00 0,00 &.188,00
Servicio: Pago de curso impuesto ala renta 2016
# Cuotas  # Cuotas  Monto Monta
ESPECIALIZACION CICLO Requirientes Totales  Pagadas Total pagado Saldo
OTROS SERVICIOS 2015 BRADIPER 5.A BRADIPER SA. 3 1 388,00 388,00 0,00
Nro Requirientes: 1 SubTotales: 8.576,00 388,00 8.188,00
Servicio: Pago de deudas de factura de agosto
# Cuotas  # Cootas  Monto Monto
ESPECIALIZACION CICLO Requirientes Totales  Pagadas Total Saldo
OTROS SERVICIOS 2015 Magaly dal Pilar Salazar Caravajo 4 0 000 0,00 0,00
Trn Reanirientes: 1 SuhTotales: RATRO0N  RRRON R 1RR 00



Recaudacién/ Detalle de Comprobantes

Se debe elegir la Empresa/Facultad/Unidad/Centro/Especialiazciéon y Cliclo, y hace click en Vista Preliminar

ENTIFICACION

ONLINE ®
| Administrar Sitio | Cambiar Clave I Ayuda |
I:_tetaﬂe de Comprobantes

Descripcidn del Servicio

Empresa:
ESPOL-TECH ADMINISTRACIGN =
Facultad/Unidad/Centro
ESPOL-TECH ADMINISTRACION
CentrodeCostes
ESPOL-TECH ADMINISTRACION
Especisizacidn
OTROS SERVICIOS
Cido )
2016 = Reguerients

-

-

-

Fecha Desde

Vista Prefiminar. | [ Nueva Consults |

Fecha Hastz

LISTADO DE COMPROBANTES IR A
ESPOL-TECH ADMINISTRACION
Facultad/Unidad ESPOL-TECH ADMINISTRACION
&en.tm:
TVICIO: Pago de deuda
Descripcion:  Pago de deuda
Centro de Costo  Especializacion Ciclo Cedula Apellidos Hombres
ESPOL-TECH | OTROS SERVICIOS 2016 0924140858 ALMEIDA AGUILAR  ALEXANDRA MIREYA
ADMINISTRACION
Comprobante Valor Fecha de Fecha de Valor Fecha
Emision Vencimiento Pagado Pago
055002601A00324 228 13062016 30/06/2016 0,00
Subtotales 1 2,28 0,00
Totales 1 2,28 0,00



Actualizacién / Actualizacion de Comprobantes

Desde esta opcidn se puede modificar las fechas una vez que esta se encuentre caducada, adicional se puede reenviar
el correo al cliente o visualizar el comprobante de pago seleccionando desde el campo “Seleccionar” y *Visualizar
Cuota”

| e | s | GrbwCee | A |

9 y { COPIA PARA EL BANCO
0 _omm ESPOL-TECH ADMINISTRACION
ACTUALIZACION DE COMPROBANTES - H
= [] - i
Cansultar Servidios - Recibo sin valor comercial # (158002601A00324 m"/
L
Descripcién del Servicio | P | CLIENTE: «
ALMEIDA AGUILAR ALEXANDRA MIREYA R A

EI__ e e

Empresa: Seleccionar |314 P e ety POR CONCEPTO DE: Recibo sin valor comercial #

ESPOL- TECH ADMINISTRACION - eleccionar|312 o Viskor pendienite de retenciones CLIOTA: 1 055002801A00324

Facultad/Unidad/Centro 2 -

R AR A = Seleccionar |34 024 VAlar pendients FECHA DE EMISION:  13-junio-2016 FINANCIAMIENTO:  Contada ALMEIDA AGUILAR ALEXANDRA MIREYA
Selsccionar 285 L] Masstria an mepra;a&l:b: de procescs FACT/UNID/CENTRO:  £5POL-TECH ADMINISTRACIGN —

e Seleccionar [ 208 02 Pago por masstria de la fen =
Cantro de Costos ] ki CENTRO DE COSTOS:  ESPOL-TECH ADMINISTRACION
ESPOL-TECH ADMINISTRACION - Seleccionar (201 (23] Pzgo de curso impussto a ls rents 2016 ,
= = E ESPECIALIZACION:  OTROS SERVICIOS FECHA DE EMISION: 13-junio-2016
s 00 Pago de curso impuesto 2 la rents enie Pago de deuda

Especializacion Saleccionar 013 Pago de masstriz de fiec : VALOR & CANCELAR:

OTROS SERVICIOS 5 : R
Seleccionar | 38 018 Pago de deudas de factura de agosto CH10: 2016 VALOR A CANCELAR: 2,28

G Seleccionar | % 017 QWERTY Piguese sin recargo hasto el;  30/06/2016

2016 - Pigina 1 » ded W 0 MK * importante: Los estudisntes deberan canjesr el comprobante de pago cance.‘&gg e -
por una factura en tesoreris de ESPOL-TEGH EP. b e S

MNota: Los pagos realizados se registran sl dia siguiente & |z fecha del mismo y se verdn
reflajados dos diss habiles de haber resfizado &l pago.

Forma as Fago:

FECHA FECHA -
CUOTA VALOR Sl Enl Selecdonar v (g

| I I | Blbrccmmrpan

[ Musva consuta | [ consutacuctss |




