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Unidad Requirente Sistema de Compras = Recepcion Area de Compras = Jefe de Proyectos Asistente de Soporte Técnico

Recibe notificacion

Recibe notificacion
del sistema

del sistema

Ingresa al S.C de
ESPOLTECH y
solicita la creacion del

Notificaa A.C N Notificaa A.S.T

Acepta en el
Acepta en el Rechaza el ticket| sistema

Rechaza el ticket| sistema

Recibe 6n def
rechazo y
comentarios

Recibe notificacion
 ingresa la orden

de pedido y genera
ROP

Recibe notificacion
del sistema y revisa
ROP

Acepta en el
sistema
Recibe notificacion
de rechazo y vuelvel
a ingresar orden de
pedido

Consultoria,
_ invyotros | Revisa reporte de
orden de pedido

Recibe
notificacion del Tipo de
sistemay asigna proyecto

——

Recibe notificacion

del sistema para
que elabore
Informe de
necesidad

Recibe notificacion
del sistema y revisa
Informe de necesidad

Acepta en el

Esta OK

que realice sistema

correcciones

—
Recibe notificacion
del sistema para .

—_—
Recibe notificacién
del sistema para
firma del informe e
ingreso de TD.R 0
ET

3 Recibe notificacion
del sistema y revisa

TDRET

Recibe notificacion

del sistema para Rechaza en el Acepta en el
que realice sistema sistema
correcciones

Recibe notificacion
de aprobaciony
envia por Quipux

Oficio de

publicacién
Recibe tramite, llena) Recibe tramite,

matriz interna y ingresa al S.0.C. E y

Hol\ﬁc(::r:;é:ﬁ de publica INy TD.R

Ingresa al S.0.C.E,

Recibe proformas y revisa si hay

elabora E.M, proformas, descarga

IC.V.l lo envia al A.C] proformas y notifica a
UR

] =

Recibe y revisa
Estudio de mercado

—

Si

Notifica a la U.R

Recibe y realiza las| ala
correcciones
UR

para firma

Recibe
y firma E.M
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Unidad Requirente

Recepcion

Area de Compras

SERCOP

Asistente de Soporte Técnico

Envia Quipux o correo
con el requerimiento
de compra

[Recibe tramite, llenal
matriz interna y
notifica al area de
compras

Recibe tramite y
gestiona la
generacion de
documentos para
iniciar proceso

&1

Recibe correo y
contactaaA.S.T

para gestionar
aprobacion ante el
MINTEL

Recibe correo y
realiza correcciones|

Recibe acta,
contesta p

o]

Publica
documentacién en
el SOCE

Revisa términos de
referencia

Envia correo a U.R
Si_ |solicitando ponerse

‘Servicio/bien
(ecnoldgico con O.F

o

Ingresa al S.0.C.E
para gestionar
etapa de preguntas
y repuestas

en contacto con
AS.T

i

Revisa en el
sistema si existen o
no preguntas y
genera Acta

J <

[

Envia correo con

firma y envia al
AC
—

acta ala U.R, para
respuesta y firma

~————
)

Ingresa al SOCE y

Recibe ofertas,
evalua y genera

carga el acta
enviada por la U.R

B

Ingresa al S.O.C.E
para gestionar

informe

etapa de apertura,
descargar ofertas y
enviar ala U.R.

Ingresa al SOCE,

carga informe y
genera certificado

on orden de}
prelacién 5

G
si Envia certificado de|
resultado de
manifestacion de
intereses aA.S.T
~————

i_
®

No R

Recibe documentos|

Recibe oficio y
responde

Recibe correo de la
U.R con

documentos para
inicio del tramite en
el MINTEL

realice los cambios

)
Solicita al A.C el
Envia correo ala | No Bocumento Si certificado de
U.R para que OK —> resultado de

certificado de
@—) resultado de
manifestacién de

manifestacion de
intereses

1

Recibe el

intereses

i

Ingresa al sistema
del MINTEL, carga
los documentos
lenviados por la U.R|
yelAC

i

Llena formulario en
linea y genera
documentos de
aprobacién

£

Envia a compras
documentos de
aprobacion

|
t

y publica en el
sistema

—

Realiza oficio de
autorizacion para el
SERCOP
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Unidad Requirente

Recepcion

Area de Compras

Jefe de Presupuesto

Gerente General ESPOLTECH

Ingresa tramite por
Quipux

Realiza cambios

Recibe tramite, llena
matriz interna y
notifica al area de
compras

Recibe y revisa
tramite

Envia Quipux a
presupuesto
solicitando
certificacion
presupuestaria

Notifica ala U.R
para cambios

Recibe solicitud y
genera certificacion
yenviaa G.G

Recibe certificacion
y envia Oficio de
autorizacion a U.R
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