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Unidad Requirente

Inicio

Ingresa al S.C de
ESPOLTECH y

solicita la creación del
item

Recibe notificación
, ingresa la orden

de pedido y genera
R.O.P

Recibe notificación de
rechazo y

comentarios

Recibe notificación
de rechazo y vuelve
a ingresar orden de

pedido

E

F

Recibe notificación
del sistema para

que elabore
Informe de
necesidad

2

Recibe notificación
del sistema para

que realice
correcciones

Recibe notificación
del sistema para

firma del informe e
ingreso de T.D.R o

E.T

3

Recibe notificación
del sistema para

que realice
correcciones

Recibe notificación
de aprobación y
envía por Quipux

Oficio de
publicación 

Recibe proformas y
elabora E.M, anexa
C.V.I lo envía al A.C

Recibe y realiza las
correcciones 

Recibe notificación
y firma E.M

1

4

1

C

D

Área de Compras

Recibe notificación
del sistema y revisa

R.O.P

Esta OKRechaza R.O.P
Acepta en el

sistema

Tipo de
proyecto

Si

E

F

Consultoria,
inv y otrosRecibe

notificación del
sistema y asigna

tipo de
procedimiento

G

Otros
tipos

Recibe notificación
del sistema y revisa

Informe de necesidad

Rechaza informe Acepta en el
sistema

SiNo
Esta OK

Recibe notificación
del sistema y revisa

T.D.R/E.T

Rechaza en el
sistema

Acepta en el
sistema

SiNo
Esta OK

No

Recibe tramite,
ingresa al S.O.C.E y
publica I.N y T.D.R

Ingresa al S.O.C.E,
revisa si hay

proformas, descarga
proformas y notifica a

U.R

5

Recibe y revisa
Estudio de mercado

Envía
correcciones a la

U.R

Notifica a la U.R
para firma

Si
No

Esta OK

6

Recibe notificación
del sistema 

Esta OKRechaza el ticket
Acepta en el

sistema

No Si

C D

A

Asistente de Soporte Técnico

Recibe notificación
del sistema 

Esta OKRechaza el ticket
Acepta en el

sistema

No Si

B

C D

Jefe de Proyectos

Revisa reporte de
orden de pedido

Valida
SiNo

GH

Recepción

Recibe trámite, llena
matriz interna y

notifica al área de
compras 

7 8

Sistema de Compras

Bien o servicio
tecnológico

Notifica a  A.S.TNotifica a  A.C

A B

No Si



Unidad Requirente

Envía Quipux o correo
con el requerimiento

de compra 

9

Recibe correo y
contacta a A.S.T
para gestionar

aprobación ante el
MINTEL

J

Recibe acta,
contesta preguntas,

firma y envía al
A.C 

Recibe ofertas,
evalua y genera

informe

15

Recibe correo y
realiza correcciones

K

L

I

1

Recepción

Recibe trámite, llena
matriz interna y

notifica al área de
compras 

Área de Compras

Publica
documentación en

el SOCE

Recibe  trámite y
gestiona la

generación de
documentos para

iniciar proceso

Revisa términos de
referencia 

Servicio/bien
tecnológico con O.P

5

No

Envía correo a U.R
solicitando ponerse

en contacto con
A.S.T

Si

Ingresa al S.O.C.E
para gestionar

etapa de preguntas
y repuestas 

Revisa en el
sistema si existen o

no preguntas y
genera Acta

Envía correo con
acta a la U.R, para
respuesta y firma 

I

Ingresa al SOCE y
carga el acta

enviada por la U.R 

Ingresa al S.O.C.E
para gestionar

etapa de apertura,
descargar ofertas y

enviar a la U.R.

Ingresa al SOCE, 
carga informe y

genera certificado 

Fin

Envía certificado de
resultado de

manifestación de
intereses a A.S.T

Con orden de
prelación 5

No

Si

Recibe documentos
y publica en el

sistema

10

13

16

14

H

Realiza oficio de
autorización para el

SERCOP 

O

N

Asistente de Soporte Técnico

Recibe correo de la
U.R con

documentos para
inicio del trámite en

el MINTEL

J

11,12

Documentos
OK

Envía correo a la
U.R para que

realice los cambios

K

L

Solicita al A.C el
certificado de
resultado de

manifestación de
intereses

Ingresa al sistema
del MINTEL, carga

los documentos
enviados por la U.R

y el A.C

Recibe el
certificado de
resultado de

manifestación de
intereses

Llena formulario en
línea y genera
documentos de

aprobación

17,18

Envía a compras
documentos de

aprobación 

No Si

M

SERCOP

M

Recibe oficio y
responde

Autoriza
Si

O

No

N

2
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Unidad Requirente

Ingresa tramite por
Quipux 

19

Realiza cambios

2

Recepción

Recibe trámite, llena
matriz interna y

notifica al área de
compras 

Área de Compras

Notifica a la U.R
para cambios

Recibe y revisa
tramite 

Esta Ok

No

Envía Quipux a
presupuesto
solicitando
certificación

presupuestaria

Si

Gerente General ESPOLTECH

Recibe certificación
y envia Oficio de

autorización a U.R

22

Fin

Jefe de Presupuesto

Recibe solicitud y
genera certificación

y envía a G.G

21

20
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